
◎広報について  

○ 会 議 録  

・ 事 務 局 で 会 議 録 を 作 成 す る 。  

・ 会 議 内 容 を 録 音 し 、 業 者 に テ ー プ 起 こ し を 依 頼 す る  →  １ 週 間 で 完 成 。  

・ 素 原 稿 を 皆 さ ん に 送 る の で 内 容 を 確 認 し て も ら い た い 。  

・ チ ェ ッ ク が 終 わ り 次 第 、 会 議 録 を ホ ー ム ペ ー ジ に 掲 載 す る と と も に 、 会 員

へ 送 る 。  

・ ホ ー ム ペ ー ジ へ は Ｐ Ｄ Ｆ 形 式 と い う 閲 覧 す る ソ フ ト を 無 料 で ダ ウ ン ロ ー ド

で き る 形 の フ ァ イ ル で 公 開 す る 。  

・ 会 議 資 料 も 併 せ て 公 開 す る 。  

・ な お 、 会 議 録 は 発 言 者 名 が 入 る 。  

 

 

○ 情 報 誌  

・ 予 算 的 に は 年 ６ 回 の 情 報 誌 発 行 を 予 定 。 Ａ ４ 判 カ ラ ー １ ２ ペ ー ジ 程 度 。 従

っ て 、 年 １ ２ 回 の 定 例 会 に 対 し 、 ２ 回 （ ２ か 月 ） に １ 回 の 発 行 の 割 合 に な

る 。  

・ 内 容 的 に は で き る だ け 大 き な 文 字 で 、 読 み や す い ・ わ か り や す い も の に す

る 。  

・ 基 本 的 に は 会 議 録 を 元 に 事 務 局 で 情 報 誌 を 編 集 す る 。  

・ 案 が で き あ が っ た 段 階 で 広 報 委 員 会 で 検 討 ・ チ ェ ッ ク を し て も ら う 。  

・ 配 布 は 柏 崎 市 、 刈 羽 村 、 西 山 町 の 各 戸 配 布 で 、 行 政 の 広 報 等 の 配 布 に 併 せ

て 配 布 す る 。  

・ 同 時 に ホ ー ム ペ ー ジ に も 同 じ 内 容 で 掲 載 を す る （ Ｐ Ｄ Ｆ 形 式 ）。  

 

○ ホ ー ム ペ ー ジ に つ い て  

・ 別 紙 が 準 備 会 の 時 点 で の 素 案 で あ り 、 今 の 状 況 を 反 映 し て お ら ず 、 こ れ か

ら 修 正 し て い く と こ ろ で あ り 、 表 現 等 が 不 適 切 な も の も 含 ま れ て い る が ご

容 赦 願 い た い 。 正 式 に 開 設 す る に あ た っ て は 広 報 委 員 会 に お い て 検 討 ・ チ

ェ ッ ク を 願 い た い 。  

・ 元 は 業 者 に 委 託 し て 作 成 し 、 そ の 後 は 事 務 局 で 更 新 し た い が 、 場 合 に よ っ

て は 更 新 も 業 者 に 委 託 す る こ と も 考 え ら れ る 。  

・ 更 新 は 会 議 等 の 予 定 、 結 果 に つ い て タ イ ム リ ー に 掲 載 を す る 。  

 


